
    

 
 

                                                                                                                                                     A tutto il personale Docente  
   A tutto il personale ATA  

Al DSGA 
Al sito 

 
CIRCOLARE N. 923 

 
Oggetto: presa di servizio del personale docente e ATA il 1° settembre 2026 

Lunedì 1° settembre 2026 ai fini della presa di servizio presso gli Uffici della Segreteria dell’IC “V. Martellotta” 
di Taranto, siti in Via Scoglio del Tonno n. 4, dovrà presentarsi il Personale Docente e il Personale Ata 
compreso in una delle categorie sotto riportate: 
• assunto in ruolo 01/09/2026 con sede di titolarità presso l’IC “V. Martellotta” di Taranto; 
• titolare presso questo Istituto, collocato per l’a.s. 2025/26 in aspettativa o congedo (anno sabbatico, 

motivi di famiglia, dottorato di ricerca ecc.); 
• a Tempo Indeterminato, trasferito, passaggio di ruolo, assegnato o utilizzato presso questo 

Istituto per l’a.s. 2026/27; 
• assunto a Tempo Determinato con contratto al 30/6/2027 o al 31/8/2027 presso questo Istituto. 

Il personale si dovrà presentare secondo l’orario sotto indicato: 
Personale ATA: ore 7:30 
Personale docente: ore 7:45 
In caso di cattedra orario esterna (COE) i docenti dovranno: 
1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio; 
2. Recarsi, successivamente, nella stessa giornata, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri 
o attività programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole 
per coordinare gli orari e le presenze. 
In particolare, occorre fornire i seguenti documenti: 
● Documento d’identità e codice fiscale; 
● Coordinate bancarie; 
● Copia degli attestati dei corsi di sicurezza effettuati presso altri Istituti; 
I neo-assunti in ruolo dovranno compilare, entro 30 giorni dalla data di assunzione in ruolo, la dichiarazione dei 
servizi che va resa anche se negativa e autocertificazione di nascita, residenza, cittadinanza e godimento dei 
diritti politici. 
Tutti avranno la possibilità di consultare, contestualmente alla presa di servizio, il codice disciplinare dei 
dipendenti pubblici disponibile al seguente link: 
https://www.martellotta.edu.it/blog/documento/codice-disciplinare/ 
Non devono presentarsi per la presa di servizio il 1° settembre 2026 i docenti che non hanno cambiato scuola 
di titolarità e hanno prestato servizio nella medesima nel 2025/26. 
Essi dovranno presentarsi per il Collegio dei docenti di giorno 1° settembre 2026 previsto per le ore 10:30 
presso la sede della scuola primaria di via Scoglio del Tonno n. 04, seguirà convocazione con Ordine del Giorno. 
Si puntualizza che tutto il personale ATA in servizio si dovrà presentare alle ore 7:30 presso il plesso di scuola 
primaria di via Scoglio del Tonno. 
 
Si allega modulistica da compilare e presentare in data 01/09/2026 
 

    La Dirigente Scolastica 
(Dott.ssa Antonia CAFORIO) 
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